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1.Inledning

Svensk Kvalitetsbas kravstandard och kvalitetsdiplom gor det majligt fér mindre
verksamheter att uppvisa ett dokumenterat kvalitetsledningssystem och ett fungerande
kvalitetsarbete infor sina kunder och andra intressenter.

Denna logotypmanual har arbetats fram i syfte att starka féreningens profil. Det ar viktigt att
de kvalitetsdiplom som utfdardas och annan information som ges, utformas och
kommuniceras pa ett enhetligt sdtt. Logotyperna far anvandas av kvalitetsdiplomerade
verksamheter som har ett reviderat och kvalitetsarbete som uppfyller kraven i Svensk
Kvalitetsbas kravstandard. Logotyperna far dven anvandas av utfardare och medlemmar i
olika sammanhang dar kvalitetsdiplomeringen beskrivs eller kommuniceras.

2.Svensk Kvalitetsbas logotyper

2.1 Logotyper

Foreningen har 4 olika logotyper.

Logotyp 1

SVENSK KVALITETSBAS

Logotyp 2

SVENSK KVALITETSBAS
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Logotyp 3

KVALITETSDIPLOMERAD
ENLIGT
SVENSK KVALITETSBAS

Logotyp 4

KVALITETS

Q DIPLOM
SVENSK KVALITETSBAS

2.2 Anvandning av logotyperna

Svensk Kvalitetsbas logotyper far anvandas till att marknadsfora:

. foreningen och dess standarder och metoder
« kvalitetsdiplomeringstjanster som ar godkanda av Svensk Kvalitetsbas
« den egna verksamheten under perioden med godkant kvalitetsdiplom.

Foljande grupper far anvanda Svensk Kvalitetsbas logotyper

1. Svensk Kvalitetsbas medlemmar:
For att marknadsfora foreningen eller de av Svensk Kvalitetsbas godkdanda tjanster
som medlemmen erbjuder.

2. Organisationer som samarbetar med godkand utfardare/medlem:
| samband med att diplomeringstjdnster utfors i utfardarens/medlemmens stélle.
Medlemmen ansvarar da for att samarbetsparten har tagit del av och féljer reglerna
for anvandandet av logotyperna.

3. Verksamheter med giltigt kvalitetsdiplom enligt Svensk Kvalitetsbas:
Utfardaren ansvarar for att den kvalitetsdiplomerade verksamheten informeras om
att logotypmanualen ska foljas och var den finns att hamta. Logotyperna far
anvandas pa hemsida, offerter, fakturor, dekaler, i signatur pa e-post och liknande.
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4. Andra aktorer:
| samband med forelasningar och liknande. Se avsnitt 2.3 - Tillfalligt anvandning.

Svensk Kvalitetsbas logotyper far inte anvandas:

a. sa att den egna organisationen kan antas inneha ett godkant kvalitetsdiplom om s3
inte ar fallet

b. isammanhang eller pa trycksaker dar medlemmen/samarbetsparten representerar
sin egen organisation sa att det kan antas att det ar Svensk Kvalitetsbas som
foretrads

c. om medlemskap eller samarbetsavtal med medlem upphor att gélla

d. om giltighetstid for diplom passerats - i dessa fall ska logotyper som finns pa
exempelvis dokument, dekaler, trycksaker, fordon eller webbplats tas bort eller
avvecklas

e. pavaror som en verksamhet erbjuder till kund far inte markas med Svensk
Kvalitetsbas logotyp - kvalitetsledningssystemet Svensk Kvalitetsbas riskerar da att
felaktigt tolkas som en produktmarkning

2.3 Tillfallig anvandning

Samtidigt som det ar bra att sprida Svensk Kvalitetsbas logotyper dr det noga med var de
exponeras. Innan andra aktorer, sasom foreldsare och liknande, anvéander logotypen maste
anvandningen godkadnnas av foreningen eller av berérd medlem innan exponering. Logotyp 1
och 2 kan anvandas i dessa sammanhang.

3.0vriga instruktioner

3.1 Tillgang till logotyperna

Logotyper finns i formaten .jpg, .png, .gif och .eps och erhalls fran nagon av de godkanda
utfardarna eller fran representant i Svensk Kvalitetsbas styrelse.

Verksamheter med godkanda diplom erhaller logotyperna fran ansvarig utfardare efter att
de tagit del av logotypmanualen.

Foreningen Svensk Kvalitetsbas E-post: info@svenskkvalitetsbas.se
Drakenbergsgatan 27 Hemsida: www.svenskkvalitetsbas.se
117 41 Stockholm



Foreningen Svensk Kvalitetsbas

Dokumentnamn: Logotypmanual

% Upprattat datum: 2017-02-09
Uppdaterat datum:

SVENSK KVALITETSBAS 5(11)

3.2 Logotypernas placering

Placering av logotyperna i féreningens interna material styrs av respektive dokuments
helhetsintryck. Mallar finns framtagna fér dokument (Word, PPT) och for kvalitetsdiplom.

| vrigt ska 3. Ovriga instruktioner féljas.

3.3  Typsnitt

Typsnitt i foreningens trycksaker ska vara Calibri i saval rubriker som brodtext.

3.4 Forbjuden zon

For att logotyperna ska komma till sin ratt tillsammans med text och/eller bilder, bor den
omgardas av en otillaten zon. Denna zon far inte 6vertradas av vare sig bild eller text.

Lat logotypen fa en frizon runt om motsvarande ”S” i texten "SVENSK KVALITETSBAS” i logon.

3.5 Minsta mdjliga storlek

Logotypen far inte fa vara mindre an att texten framgar tydligt.

3.6 Farg

Da logotypen innehaller flera farger bor den alltid tryckas i 4-farg (CMYK) alternativt RGB och
exakt fargvarde kan inte anges.

Texten ska tryckas i 90 % svart alternativt RGB #3E3D40 (R62, G61, B64).
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Foljande fargkoder bestar logotypen av:

Havsgron

Bladgrén

Skogsgron

Karmosinrid

Tomatrtid

Mellanbla

RGB HEX CMYK Pantone

Fiir webb och digitala  Ett onnot satt ott Fair fyrfirgstryck Far specialtryck, skyltar,

presentotioner avsedd  bendmno RGB-farger. (stondordtryck) pd produkter etc.

ott ses pd skdrm brukar anvindas far |

wehben Bestruket | Obestruket

R 49 7% tyan

G 149 $#319592 2 Mmagenta 7473C  7716U
gul

B 146 0% ovart

R 101 64% cyan

G 182 #65B661 g 7489C 360U

B 97 0% svart

R 72 73% cyan

G 123 #487B4D aan 7742C 363U
aul

B 77 0% svart

R 203 18% cyan

G ¥ #CB2551 g 7636C 206U

B & 0% svart

R 237 0% cyan

G 105 HEDE947 P @™ qawc 665U

B N 0% svart

R 74 75 % cyan

G 121 #4AT9BC B g 7683C 285U

B 188 0% 3vart

3.7 Logotypen i kombination med andra symboler

Logotyperna far av Svensk Kvalitetsbas medlemmar inte anvandas pa sa satt att den egna

medlemsorganisationen kan antas inneha ett godkant kvalitetsdiplom om sa inte ar fallet.

Svensk Kvalitetsbas logotyp kan anvandas tillsammans med den diplomerade verksamhetens

egen logotyp. Om verksamhetens logotyper ska synas tillsammans med diplomlogotypen

foreslas komposition enligt nedan.
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3.8 Vilken fil ska jag anvanda vid tryck?

Vid tryck ska logotyp i 4-fargsformat anvandas: ”...CMYK.eps”.

Fil: Kvalitetsdiplom_Kvalitetsbas_CMYK.eps

SVENSK KVALITETSBAS

3.9 Vilken fil ska jag anvanda fér Web/PPT/Word?
Web

Vid anvdandande pa internet ska antingen logotype i filformat “Gif”, "PNG” eller ”JPG”
anvandas.

Powerpoint/Word

Vid anvandande i Word och Powerpoint rekommenderas filformatet "JPG” eller "PNG”.
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3.10 Felaktig anvandning av logotypen

Nagra exempel pa felaktigt anvandande av logotypen (galler dven logotyp 1 och 3).

SYENSK KYALITETSBAS

Skuggor eller andra effekter far inte anvandas

SVENSK ITETSBAS

Logotypen far inte anvdndas ‘*5 i I6pande text

Logotypen far inte anvandas i [6pande text

KVALITETSDIPLOMER
ENLIGT,
SVENSK KVALITETSBAS

Logotypen far inte beskaras.

Foreningen Svensk Kvalitetsbas E-post: info@svenskkvalitetsbas.se
Drakenbergsgatan 27 Hemsida: www.svenskkvalitetsbas.se
117 41 Stockholm



Foreningen Svensk Kvalitetsbas

Dokumentnamn: Logotypmanual

% Upprattat datum: 2017-02-09
Uppdaterat datum:

SVENSK KVALITETSBAS 9(11)

4.Diplom

4.1 Utfardare

Utfardare ska anvanda de mallar for kvalitetsdiplom som tagits fram av Svensk Kvalitetsbas.

4.2 Diplomens utformning

Det ar viktigt att diplomen har samma utseende, oavsett vem som ar utfardare. Vid
utfardade av diplom ska Svensk Kvalitetsbas diplommallar i Word anvandas. Diplommallarna
tillhandahalls av féreningen.

Foljande falt ska fyllas i/andras vid utfardande av diplom:

Den reviderade verksamhetens namn och eventuell avgransning

Slutdatum for giltighetstid for diplomet, AAAA-MM-DD

Ort och datum for underskrift

Namnunderskrift/er av representant/er for utfardare samt eventuell samarbetspart
Utfardare och utfardarens logotyp

Utfardare och utfardarens organisationsnummer

Certifikat nummer

0O NoER~EnN -

Revisors namn och organisation.

4.3 Diplomens utformning i 6vrigt

Vid tva namnunderskrifter placeras dessa ovanfor respektive organisations logotyp. En
namnunderskrift far anvandas och texten ska da vara indragen och vansterstalld. Om endast
en representant alternativt om tva representanter fran samma organisation skriver under
diplomet anvands en logotyp som centreras.

| 6vrigt far inte egna bilder, tillagg eller dndringar i text forekomma pa diplomet.

Foreningen Svensk Kvalitetsbas E-post: info@svenskkvalitetsbas.se
Drakenbergsgatan 27 Hemsida: www.svenskkvalitetsbas.se
117 41 Stockholm



Foreningen Svensk Kvalitetsbas
Dokumentnamn: Logotypmanual
Upprattat datum: 2017-02-09

Uppdaterat datum:
SVENSK KVALITETSBAS 10 (11)

4.4 Diplommall

KVALITETS
DIPLOM

“ SVENSK KVALITETSBAS

Verksamhetsnamn

Verksamheten har infort ett kvalitetsledningssystem enligt
Svensk kvalitetsbas kravstandard (2016:1) som skapar forutsattning
for okad kundnojdhet och standiga férbattringar

Det innebar att verksamheten har:

e Identifierat kunders och andra intressenters krav

e  Kartlagt processer och identifierat risker och méjligheter

e Upprattat kvalitetspolicy, kvalitetsmal och rutiner

e Forankrat, foljt upp och kommunicerat kvalitetsarbetet

e Godkants vid revision av dokumenterat och praktiskt kvalitetsarbete

Kvalitetsdiplomet &r giltigt till och med 20xx-xx-xx

3 Ort 20xx-xx-xx >
4 < Férnamn Efternamr>

Utfardare

Utfardarens logotyp

6

Utfardare: Namn, Orgnr <& Certifikat nr: xxxx €= 7

Revisionen utford av: Férnamn Efternamn, verksamhetsnamn 4—I_
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