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1. Inledning

SUSA — Sustainable standards(SUSA) startades for att mota sma och medelstora verksamheters
behov av att skapa ett strukturerat kvalitets- och miljéledningssystem.

Foreningens syfte och uppgift:

e Verka for en hallbar utveckling i kommersiella, offentliga och ideella verksamheter
Sakerstalla hog kvalitet och kompetens i foreningens verksamhet

Tillhandahalla, utveckla och synliggéra féreningens standarder och verktyg

e Verka for hog trovardighet hos foreningens intressenter

e Verka for att organisationer ansluter sig till féreningen

e  Folja utvecklingen inom féreningens intresseomraden nationellt och internationellt

Svensk Miljobas kravstandard tillgodoser mindre verksamheters behov av att kunna uppvisa
ett strukturerat, dokumenterat och fungerande miljéarbete infor bestallare och andra
intressenter. Denna version av standarden ar den fjarde och den antogs av féreningen den
26 april 2017. Standarden borjar galla den 1 januari 2018.

Utfardare

Kraven pa utfardare ar framtagna for att sdkerstélla att de organisationer som utfardar diplom med
SUSA:S logotyp har en metod som féljer kraven i sin helhet och ar godkand av SUSA. Utfardaren
utfardar diplom till verksamheter som uppfyller standardens krav samt verkar for att de genomfor
konkreta forbattrande atgarder. Se krav pa utfardare och revisorer.

Revisorer
Kraven pa revisorer dr framtagna for att sakerstéalla att verkar for att verksamheten genomfor
konkreta forbattringar, har kunskap om kraven i aktuell standard och féljer god revisionssed. Se krav
pa utfardare och revisorer

Verksamheter
En verksamhet som avser att diplomeras enligt nagon av SUSA:s standarder for ledningssystem ska
anlita en utfardare som tillhandahaller en metod som ar godkand av SUSA. Verksamheter ska minst
uppfylla SUSA:s krav enligt "Krav pa Verksamheter” for respektive standard.
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2. Definitioner och begrepp

Indikator: Matvarden som beskriver utveckling och férbattringar av miljoprestanda over tid.

Metod: Utfardaren ska erbjuda en Metod i form av av handledningsmaterial och praktisk
vagledning for inforande av miljoledningssystem enligt Svensk Miljébas.

Metodansvarig: Utsedd person hos utfardaren som ansvarar fér dess metod.

Miljodiplom: Verifikat som styrker att en verksamhet vid revisionstillfallet uppfyller Svensk
Miljobas krav pa verksamheter.

Revisionsinstruktion: Utfardarens skriftliga vagledning for revisorer.

Revisionsrad: En instans for fragor som géller revisorer och revision, handlaggning av
ansokningar fran revisorer infor godkdnnande av styrelsen och klagomal géllande revisorer
och utfardare.

Revisor: Person som ar godkand av Svensk Miljobas att revidera verksamheter enligt Svensk
Miljobas krav pa verksamheter.

Svensk Miljobas: Foreningen Svensk Miljobas eller dess kravstandard.

Tredjepartsrevision: Oberoende revision utford av godkand Svensk Miljobas revisor som inte
ar knuten till verksamhetens utfardare.

Utfardare: Av Svensk Miljobas godkdand medlem med ratt att utfarda miljédiplom med
foreningens logotyp.

Verksamhet: Foretag eller annan organisation som ar, eller avser att bli, miljédiplomerad
enligt Svensk Miljobas krav pa verksamheter.
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3. Krav pa verksamheter

3.1 Allmant

Verksamhet som avser att inféra miljoledningssystem i syfte att bli miljodiplomerad enligt
Svensk Miljobas kravstandard ska?! anlita en godkand utfardare.

3.2Ledarskap, ansvar och delaktighet
Ledningen ska? ansvara for att miljoledningssystemet fungerar och leder till stindiga
miljoforbattringar.

Ledningen ska3:

e sdkerstalla ekonomiska och personella resurser for ledningssystemets inférande och
drift

o fordela miljdansvaret och definiera roller, ansvar och befogenheter

e skapa engagemang och delaktighet i hela verksamheten.

3.3 Miljéutredning

Verksamheten ska® ha en dokumenterad miljoutredning som innehaller
verksamhetsbeskrivning, identifiering av miljéaspekter och bedémning av betydande
miljoaspekter.

Verksamhetsbeskrivningen ska® innehalla:

e miljéledningssystemets omfattning

e typ avverksamhet

e produkter och/eller tjanster som erbjuds
e antal anstallda

e aktuellt miljdarbete och miljckompetens

Verksamheten ska® med fokus pa sin kdrnverksamhet identifiera positiva och negativa
miljéaspekter kopplat till:

e anvandning av energi, drivmedel, varor, tjanster, vatten och kemiska produkter etc.
e verksamhetens produkter och tjanster

e avfall

e utslapp till luft, vatten och mark

e buller, vibrationer och lukt.

Verksamheten ska’ arligen beddéma, faststalla och dokumentera vilka miljoaspekter som ar
betydande.
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3.4 Miljépolicy
Verksamheten ska® ha en dokumenterad miljépolicy som styr miljdarbetet och speglar
ambitionerna.

Miljépolicyn ska®:

e vara antagen av ledningen och relevant for verksamheten och dess betydande
miljoaspekter

e innehalla ett |6fte om standig forbattring och forebyggande av férorening

e innehalla ett I6fte om att f6lja den for verksamheten aktuella miljélagstiftningen

e vara vagledande for miljomalen

e vara val férankrad hos medarbetare och hos andra som arbetar pa uppdrag av
verksamheten

e vara tillganglig for intressenter.

3.5 Miljomal och handlingsplaner
Verksamheten skal® utifrdn de betydande miljoaspekterna uppratta dokumenterade och
tidsatta miljomal och handlingsplaner.

Mal och atgarder i handlingsplan skal! stimma éverens med miljdpolicyn och vara mojliga
att folja upp och verifiera.

Av handlingsplanen ska'? framga:

e atgarder for hur malen ska uppnas

e vem som ansvarar for att de enskilda atgdarderna genomférs
e resursbehov for att genomfora atgarderna

e ndr och hur atgarderna ska genomforas och foljas upp.

3.6 Rutiner och instruktioner
Verksamheten ska®2 utifrdn de betydande miljdaspekterna utvirdera behovet av rutiner och

instruktioner.
Verksamheten ska'® félja upp och vid behov dokumentera rutiner och instruktioner.
3.7 Hantering av avvikelser och forbattringsforslag

Verksamheten ska'® ha en dokumenterad beskrivning av hur avvikelser och
forbattringsforslag hanteras.
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3.8 Lagkrav

Verksamheten skal®:

e identifiera och dokumentera vilka miljélagar och 6vriga rattsregler inom
miljoomradet som berér verksamheten
e ha en aktuell beskrivning av hur dessa efterlevs och f6ljs upp.

Eventuella myndighetsforeldgganden ska?? atgirdas inom angiven tid.

3.9 Nodlagesberedskap
Verksamheten skal® géra en bedédmning av miljériskerna och pa lampligt satt férebygga eller
planera fér hur verksamheten ska agera om olycka eller tillbud intraffar.

3.10 Utbildningsbehov och kompetenskrav
Verksamhetens medarbetare ska'® ha lamplig kompetens for att kunna utféra sina
arbetsuppgifter pa ett miljomassigt riktigt satt.

Verksamhetens medarbetare och de som arbetar i verksamhetens stille ska?® genomga
utbildning i grundlaggande miljokunskap.

Verksamheten ska?! identifiera utbildningsbehovet inom den egna verksamheten och med
detta som grund faststalla en dokumenterad utbildningsplan.

3.11 Uppfoljning och standig forbattring

Verksamheten ska?? vid revision ha genomfort miljoforbattringar.

Verksamheten ska?? infor revision félja upp sitt miljoarbete, sammanstilla och dokumentera
de forbattringar och forandringar som skett.

Verksamheter med lokaler pa olika fysiska platser och/eller med varierad verksamhet ska?*
folja upp miljoarbetet i de olika verksamhetsdelarna.

3.12 Miljoberattelse
Verksamheten ska?’ &rligen sammanfatta resultatet av miljdarbetet i en dokumenterad
miljoberattelse.

Miljoberattelsen ska?® innehalla:

e miljéledningssystemets omfattning och avgransning
e beskrivning av miljoéarbetet och de forbattringar och férandringar som skett over tid
e relevanta indikatorer.
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Miljoberattelsen ska?’ vara tillganglig fér intressenter.

3.13 Intern och extern kommunikation

Verksamhetens medarbetare och dvriga intressenter ska?® informeras om verksamhetens
miljoarbete.

3.14 Ledningens genomgang

Verksamhetens ledning ska?® arligen genomféra och dokumentera en utvirdering av
miljoledningsarbetet och besluta om férandringar i syfte att nd standiga forbattringar.

3.15 Revision
Revision ska3? genomfdras arligen av Svensk Miljobas godkanda revisorer.

Senast den andra revisionen och dérefter minst vart fjarde ar ska3! tredjepartsrevision
utforas av revisor som inte ar knuten till utfardarens organisation.

Om verksamheten &r spridd pa flera fysiska enheter ska3? en plan for revision pa samtliga
platser upprattas.
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